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ZG1L.OSZENIA URODZENIA DZIECKA
(dzieci urodzone na terenie Gminy Nekla)

ORGAN WLEASCIWY DO REALIZACJI USLUGI
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Urzad Stanu Cywilnego w Nekli

KOGO DOTYCZY

Dzieci urodzone na terenie Gminy Nekla — prosimy o wcze$niejszy kontakt telefoniczny pod nr 61 30 67 156 lub
614373178

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 52 i nastgpne Ustawy z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
e Ustawa z dnia 16.11.2006r o optacie skarbowe;j.

WYMAGANE DOKUMENTY

Dowadd osobisty osoby zglaszajacej urodzenie — do wgladu

Akt urodzenia sporzadza si¢ na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia przekazanej przez
podmiot wykonujacy dziatalno$¢ leczniczg oraz protokotu zgtoszenia urodzenia.

CZAS REALIZACJI

Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka nastepuje niezwlocznie.

OPLATY

zwolnione z oplaty skarbowej jest:
- sporzadzenie aktu urodzenia dziecka,
- odpis skrécony aktu urodzenia wydany bezposrednio po sporzadzeniu aktu,

22 71 za kazdy nastepny odpis skrocony aktu urodzenia Iub 33 zl za odpis zupelny,

17 z} za pelnomocnictwo do zgtoszenia urodzenia, jesli takie zostalo udzielone (wigcej w Dodatkowych
informacjach). Z optaty zwolnione jest pelnomocnictwo udzielone wstgpnemu (matka, ojciec, babcia,
dziadek), zstepnemu (corka, syn) i rodzenstwu.

oplate skarbowa mozna uisci¢:

- kartg ptatnicza w kasie Urzedu ul. Dworcowa 10,

- przelewem na konto Urzedu Miasta i Gminy Nekla - Bank PKO BP
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TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie moze nastapi¢ w przypadku odmowy przez Kierownika USC nadania dziecku imienia (imion).
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Wielkopolskiego w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji za
posrednictwem Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Nekli.

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

- Sporzadzenie aktu urodzenia w Systemie Rejestrow Panstwowych;
- Nadanie dziecku numeru PESEL;
- Wydanie nieodptatnie 1 egz. odpisu skroconego aktu urodzenia

UWAGI

Zgtoszenia urodzenia dziecka nalezy dokona¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia dziecka,
w przypadku urodzenia dziecka martwego - 3 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia, przedktadajac
Rejestracji urodzenia dziecka dokonuje urzad stanu cywilnego wlasciwy ze wzgledu na miejsce jego urodzenia.

DODATKOWE INFORMACJE

Zgloszenia urodzenia dziecka mozna dokonac:

- bezposrednio w USC,

- w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem platformy e-PUAP -wymaga to posiadania

podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego.

Do zgloszenia urodzenia dziecka uprawnieni sa:

- ojciec dziecka albo matka jezeli posiadaja peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- matka dziecka lub ojciec dziecka, jezeli ukonczyli 16 lat i posiada ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych,

- w pozostatych przypadkach przedstawiciel ustawowy lub opiekun prawny matki dziecka.

Zgloszenia urodzenia dziecka, mozna dokona¢ rowniez przez petnomocnika. W tym przypadku wymagane jest
osobiste stawiennictwo petnomocnika w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Zgloszenia urodzenia dziecka nalezy dokonaé w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia przez szpital karty
urodzenia, a w przypadku gdy dziecko urodzito si¢ martwe - w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego
urodzenia,

Jezeli w terminie 21 dni nie zostanie dokonane zgtoszenie urodzenia dziecka, kierownik USC z urzgdu

sporzadzi akt urodzenia, nada mu imig¢ i poinformuje o tym rodzicow dziecka.

Dziecku nie mozna nada¢ wiecej niz dwoch imion. Wybrane imi¢ (imiona) winny wskazywaé na plte¢ dziecka.
Nie moga mie¢ formy zdrobniatej i nie moga mie¢ charakteru o$mieszajacego lub nieprzyzwoitego.

Niezaleznie od obywatelstwa i narodowos$ci rodzicéw dziecka wybrane imi¢ lub imiona moga by¢ imionami
obcymi.

Rodzice dziecka moga w ciagu 6 miesigey od daty sporzadzenia aktu urodzenia ztozy¢ kierownikowi Urzedu Stanu
Cywilnego pisemne o$wiadczenie o zmianie imienia dziecka wpisanego do aktu w chwili jego sporzadzenia

KONTAKT

Urzad Stanu Cywilnego w Nekli,

ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obslugi klientéw:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - piatek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (61) 30 67 165, (61) 43-73-178 lub e-mail:
a.deckert@gminanekla.pl, l.stefaniak@gminanekla.pl

3/2024-04-23 Opracowal: Agnieszka Deckert, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
USC-01/Strona2z2



