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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO

ORGAN WLASCIWY DO REALIZACJI USLUGI

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Urzad Stanu Cywilnego w Nekli

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,

e Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania
wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego,

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

WYMAGANE DOKUMENTY

e Wnhniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, wzor wniosku jest dostepny:
- w siedzibie Urze¢du przy ul. Dworcowej 10, pok. 7
- na stronie Urzedu pod adresem: www.nekla.eu

e dowod wniesienia optaty skarbowe;j,

e dowod osobisty - do wgladu (przy osobistym sktadaniu wniosku).

CZAS REALIZACJI

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksiagg przechowywanych w tutejszym urze¢dzie nastepuje niezwlocznie,
nie pézniej jednak niz w terminie do 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksiag przechowywanych w innych urzgdach stanu cywilnego nastepuje,
po przeniesieniu aktu do rejestru przez dany urzad, w terminie do 10 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

W sytuacji, gdy podanie nie spelnia wymogdéw okre§lonych w przepisach prawa, przeprowadzane
jest postepowanie wyjasniajace. Odpis aktu stanu cywilnego przesylany jest po jego pozytywnym zakonczeniu

OPLATY

Optata skarbowa w wysokosci:
e 22 7} za odpis skrocony,
e 33zl za odpis zupehy,
e 17 zl. za lozenie pelnomocnictwa, chyba ze istnieje podstawa do zwolnienia dokumentu z oplaty
skarbowej tj. jesli pelnomocnictwa udzielono matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu.

Oplate skarbowa mozna uisci¢:
- gotowka w kasie Urzedu, ul. Dworcow 10,
- przelewem na konto Urzedu Miasta i Gminy Nekla
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TYTUL WPLATY
e  odpis skrocony aktu,
e  odpis zupeiny aktu,
e odpis wielojezyczny aktu.

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

Dokument:
e odpis skrocony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu,
e  0dpis zupelny aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu,
e odpis skrocony aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu na druku wielojezycznym.

DODATKOWE INFORMACJE

Do otrzymania odpisow aktow stanu cywilnego uprawnieni sg:
e osoba, ktorej akt dotyczy,
e  wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun,
e sad,
e  prokurator,
e organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan,
e osoby, ktore wykaza interes prawny,
e  organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoleczny,

Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze dziataé przez petnomocnika, ktory
zobowigzany jest zlozy¢ do akt sprawy oryginat lub urzgdowo poswiadczong kopi¢ pelnomocnictwa.

Wz6r petnomocnictwa dostepny siedzibie w Urzedu Stanu Cywilnego w Nekli oraz ha stronie internetowej
Urzedu pod adresem: www.nekla.eu

Od dnia 21 kwietnia 2020 r. Ministerstwo Cyfryzacji uruchomito e-ustuge umozliwiajaca wnioskowanie online
0 odpis aktu stanu cywilnego w wersji elektronicznej.

UWAGA! Nalezy pamigtaé, ze dokument elektroniczny ma moc dowodowa tylko w wersji elektronicznej.

https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu

KONTAKT

Urzad Stanu Cywilnego w Nekli,

ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obstugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - pigtek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl
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