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UZYSKANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO  

 
 

ORGAN WŁAŚCIWY DO REALIZACJI USŁUGI  
 

Kierownik  Urzędu Stanu Cywilnego 

 

NAZWA KOMÓRKI ORGANIZACYJNEJ  
 

Urząd Stanu Cywilnego w Nekli 

 

PODSTAWA PRAWNA  

 
 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, 

 Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu dnia 8 września 1976 r. dotycząca wydawania 

wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego, 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

 

WYMAGANE DOKUMENTY  
 

 Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, wzór wniosku jest dostępny: 

- w siedzibie Urzędu przy ul. Dworcowej 10, pok. 7 

- na stronie Urzędu pod adresem: www.nekla.eu  

 dowód wniesienia opłaty skarbowej, 

 dowód osobisty - do wglądu (przy osobistym składaniu wniosku). 

 

CZAS REALIZACJI  

 
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksiąg przechowywanych w tutejszym urzędzie następuje niezwłocznie, 

nie później jednak niż w terminie do 7 dni roboczych od daty złożenia wniosku. 

  

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksiąg przechowywanych w innych urzędach stanu cywilnego następuje, 

po przeniesieniu aktu do rejestru przez dany urząd, w terminie do 10 dni roboczych od daty złożenia wniosku. 

  

W sytuacji, gdy podanie nie spełnia wymogów określonych w przepisach prawa, przeprowadzane 

jest postępowanie wyjaśniające. Odpis aktu stanu cywilnego przesyłany jest po jego pozytywnym zakończeniu 

 

OPŁATY  
 

Opłata skarbowa w wysokości: 

 22 zł. za odpis skrócony, 

 33 zł. za odpis zupełny, 

 17 zł. za łożenie pełnomocnictwa, chyba że istnieje podstawa do zwolnienia dokumentu z opłaty 

skarbowej tj. jeśli pełnomocnictwa udzielono małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, rodzeństwu. 

 

Opłatę skarbową można uiścić: 

- gotówką w kasie Urzędu, ul. Dworcow 10, 

- przelewem na konto Urzędu Miasta i Gminy Nekla                          
 

http://www.nekla.eu/
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NUMER KONTA  
 
Urząd Miasta i Gminy Nekla, Bank PKO Bank Polski 

Nr 41 1020 4027 0000 1102 1886 4494 

 
 

TYTUŁ WPŁATY  
 odpis skrócony aktu, 

 odpis zupełny aktu, 

 odpis wielojęzyczny aktu. 

 

REZULTAT REALIZACJI USŁUGI  
 

Dokument: 

 odpis skrócony aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu, 

 odpis zupełny aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu, 

 odpis skrócony aktu urodzenia, małżeństwa lub zgonu na druku wielojęzycznym. 

 

DODATKOWE INFORMACJE  
 

Do otrzymania odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są: 

 osoba, której akt dotyczy, 

 wstępni, zstępni, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun, 

 sąd, 

 prokurator, 

 organy administracji publicznej, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań, 

 osoby, które wykażą interes prawny, 

 organizacje społeczne, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym interes społeczny, 

 

Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego może działać przez pełnomocnika, który 

zobowiązany jest złożyć do akt sprawy oryginał lub urzędowo poświadczoną kopię pełnomocnictwa. 

 

Wzór pełnomocnictwa dostępny siedzibie w Urzędu Stanu Cywilnego w Nekli oraz na stronie internetowej 

Urzędu pod adresem: www.nekla.eu  

 

Od dnia 21 kwietnia 2020 r. Ministerstwo Cyfryzacji uruchomiło e-usługę umożliwiającą wnioskowanie online  

o odpis aktu stanu cywilnego w wersji elektronicznej.  

 

UWAGA! Należy pamiętać, że dokument elektroniczny ma moc dowodową tylko w wersji elektronicznej. 

  
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-odpis-aktu-stanu-cywilnego-urodzenia-malzenstwa-zgonu  

 

KONTAKT  
 

Urząd Stanu Cywilnego w Nekli,  

ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7 

Godziny obsługi klientów: 

poniedziałek 8:00 - 16:00, wtorek - piątek 7:00 – 15:00 

 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl 
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