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SPROSTOWANIE LUB UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

ORGAN WLASCIWY DO REALIZACJI USLUGI

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Urzad Stanu Cywilnego w Nekli

PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

WYMAGANE DOKUMENTY

e wniosek o sprostowanie oczywistego btedu pisarskiego w akcie stanu cywilnego lub
wniosek o uzupelnienie tresci aktu stanu cywilnego,
Wzory wnioskoéw dostepne sa:
- w siedzibie Urzedu przy ul. Dworcowej 10, pok. 7
- na stronie Urzedu pod adresem: www.nekla.eu
e dowod wniesienia optaty skarbowe;j,
o dowod osobisty lub paszport - do wgladu.

CZAS REALIZACJI

Zwykle sprawa jest zalatwiana niezwlocznie po zrealizowaniu zlecenia migracji aktu do Bazy Ustug Stanu
Cywilnego. W trudniejszych przypadkach termin realizacji moze si¢ wydtuzy¢ do miesigca.

OPLATY

Oplata skarbowa w wysokosci:
e 39z} za odpis zupetny aktu stanu cywilnego potwierdzajacy sprostowanie albo uzupetnienie aktu,
e 17 zI - za pelnomocnictwo. Z optaty zwolnione jest pelnomocnictwo udzielone wstgpnemu (matka,
ojciec, babcia, dziadek), zstepnemu (corka, syn) i rodzenstwu.
Oplate skarbowa mozna uiscic:
o gotowka w kasie urzgdu przy ul. Dworcowej 10,
e przelewem na konto Urzedu Miasta i Gminy Nekla.,

NUMER KONTA

Urzad Miasta i Gminy Nekla, Bank PKO Bank Polski
Nr 41 1020 4027 0000 1102 1886 4494

TYTUL WPLATY
e sprostowanie aktu
e uzupehienie aktu
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TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie w sprawie odmowy sprostowania lub uzupetnienia aktu wnosi sic do Wojewody Wielkopolskiego
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji za posrednictwem Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Nekli.

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

e wpisanie wzmianki dodatkowej w akcie o sprostowaniu albo o uzupelnieniu aktu stanu cywilnego,
e wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego potwierdzajacego dokonanie sprostowania lub
uniewaznienia

DODATKOWE INFORMACJE

e O sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze wystapic:
- osoba, ktorej akt dotyczy,
- osoba, ktora ma w tym interes prawny.
- prokurator
- pelnomocnik osoby uprawnione;.

e Postepowanie o sprostowanie lub uzupehienie aktu mozna wszcza¢ rowniez z urzedu,

e Sprostowania lub uzupelnienia aktu stanu cywilnego mozna dokona¢ na podstawie akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego lub innych aktéw stanu cywilnego, o ile stwierdzaja zdarzenie wczesniejsze i
dotycza tej samej osoby lub jej wstegpnych albo zagranicznych aktéw stanu cywilnego. W pozostatych
przypadkach sprostowania dokonuje sad,

e \Whniosek sklada si¢ w urzedzie stanu cywilnego, w ktérym zostal sporzadzony akt podlegajacy
sprostowaniu lub uzupetnieniu,

KONTAKT

Urzad Stanu Cywilnego w Nekli,

ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obshugi klientow:

poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - piatek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl
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