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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY I CZASOWY TRWAJACY
PONAD 3 MIESIACE

ORGAN WLASCCIWY DO REALIZACJI USLUGI

Burmistrz Miasta i Gminy Nekla

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ

Referat Spraw Obywatelskich

KOGO DOTYCZY

Obywatele polscy.
Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowac si¢ w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie
okreslenia wzoréw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego.

WYMAGANE DOKUMENTY

Wypelniony formularz: zgloszenie pobytu stalego lub czasowego wraz z potwierdzeniem dokonanym przez
wiasciciela lokalu/domu lub osobe dysponujacg innym tytulem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenie
pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

Obowigzujacy wzor formularza dostepny jest w Urzedzie Miasta i Gminy Nekla, parter, pokdj nr 7 lub na stronie
internetowej Urzedu www.nekla.eu . Pamigtaj — druk nalezy pobra¢, wypetni¢ i wydrukowac obustronnie.

Do wniosku nalezy zalaczy¢:

- Dowdd osobisty lub paszport,

- Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu np. wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa
najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu) — do wgladu ( w oryginale)
W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika:

- Pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

- Dowod lub paszport pelnomocnika.

Zameldowanie droga elektroniczna:

Aby zameldowac sie drogg elektroniczng trzeba posiada¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub bezpieczny
podpis elektroniczny. Jesli posiadasz dostep do bankowosci elektronicznej, to sprawdz czy Twoj bank oferuje
mozliwo$¢ zatozenia Profilu Zaufanego bez wychodzenia z domu (obecnie jest to kilka bankow, a ich lista si¢
wydluza). Zatozenie Profilu Zaufanego w bankowosci elektronicznej jest proste i szybkie. Do elektronicznego
zgloszenia nalezy zataczy¢:

e  dokument elektroniczny potwierdzajacy tytul prawny do lokalu lub w razie niemoznosci jego uzyskania -
skan (odwzorowanie cyfrowe)
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o dokument elektroniczny zawierajacy o$wiadczenie, wlasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem
prawnym do lokalu, potwierdzajace pobyt w tym lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - skan
(odwzorowanie cyfrowe)

o w przypadku zameldowywania przez pelomocnika: elektroniczny dokument pelomocnictwa

uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajacego
petnomocnictwa)

CZAS REALIZACIJI

Zameldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

OPLATY

Czynnosci zameldowania nie podlegaja optacie skarbowe;.

Ztozenie pelnomocnictwa w sprawie zameldowania nie podlega optacie.

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci

17 zt.

Pelnomocnictwo do odbioru zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie podlega optacie skarbowej 17 zt.
Opfacie skarbowej nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom
i rodzenstwu.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak

REZULTAT REALIZACJI USLUGI

1. Osoba zglaszajaca zameldowanie na pobyt staty z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt
staly.

2. Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie na jej wniosek, zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt czasowy.

ETAPY REALIZACJI USLUGI

Pobierz i wypelnij formularz.

Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

716z wniosek w Urzedzie Miasta i Gminy, parter, pokoj nr 7.

Wymeldowania dokonuje si¢ niezwlocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Organ dokonujacy wymeldowania wydaje osobie zainteresowanej na jej wniosek, za$wiadczenie
0 wymeldowaniu.

abrwbdpE

TRYB ODWOLAWCZY

BRAK

UWAGI

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowacé si¢ w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca.
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DODATKOWE INFORMACJE

Fakt pobytu potwierdza na zgloszeniu meldunkowym osoba posiadajaca tytut prawny do lokalu, w ktorym
nastepuje zameldowanie — 0soba ta wpisuje swoje nazwisko, imie i sktada czytelny podpis.

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokona¢ osobiscie lub przez
petnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem. Posrednikiem moze byé¢ cztonek rodziny,
najemca, wiadciciel lokalu — wowczas osoba zglaszajaca zameldowanie zobowigzana jest do przedstawienia
obok wymaganych dokumentéw dokument potwierdzajacy jej tozsamosc.

Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowigzany dotaczyé dowdd wniesienia oplaty skarbowej. Oplate
skarbowg wnosi sie w kasie Urzedu lub na rachunek bankowy 41 1020 4027 0000 1102 1886 4494.

Osobg nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych moze zameldowa¢ przedstawiciel ustawowy
lub inna osoba sprawujaca nad nim faktyczng opiekeg.

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce nie ma koniecznosci
wymeldowania si¢ w dotychczasowym miejscu pobytu - wymeldowanie nastepuje na podstawie formularza
zgloszenia zameldowania.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany zameldowaé sig
w migjscu pobytu statego lub czasowego najpozniej w 30 dniu od dnia przybycia do tego miejsca.
Dodatkowych informacji udziela pracownik Referatu Spraw Obywatelskich pod numerem

tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl

KONTAKT

Urzad Miasta i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla, parter, pok. 7
Godziny obstugi klientow:
poniedziatek 8:00 - 16:00, wtorek - pigtek 7:00 — 15:00

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem tel. (61) 43-73-178 lub e-mail: usc@gminanekla.pl
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